电商美工实训室管理规定
一、严格遵守实训室规章制度，服从管理人员及专业教师的管理，明确电商美工实训要求（如图片设计、视频剪辑、视觉排版），确保实训活动有序进行。
二、实训室内严禁带入零食、饮料、水、雨具及与美工实训无关的仪器设备，不得乱扔垃圾、随地吐痰，避免弄脏绘图板、数位屏、电脑、打印机、色卡等物品，保持实训室无尘洁净，防止污渍影响美工设计作品质量。
三、下课后，学生需自行带走所有垃圾，保存好个人实训设计文件并备份，按流程关闭电脑、设计软件、绘图板驱动、打印机、电灯、空调，关闭窗户，经教师检查设备状态与文件保存情况后，方可离开。
四、保持实训室安静，不准随意走动、喧哗，学生需严格对号入座，专注进行电商美工设计操作，避免因人员走动碰撞设备或干扰他人设计思路。
五、上课前，学生应检查所用电脑、数位屏、绘图笔、打印机、设计软件（如 Photoshop、Illustrator）等是否齐全、功能是否正常，测试设备连接状态，若有缺失或故障，及时向教师报告。
六、遵守电商美工设备与软件操作规程，规范使用绘图设备、设计软件及打印设备，注意设备保护（如避免数位屏划伤、正确安装打印耗材），防止意外事故；凡遇软件操作难题或设备故障，应及时询问教师，不得擅自拆卸设备或修改软件核心设置。
七、严禁随意安装、删除、卸载电脑内已安装的专业设计软件、字体库、素材管理工具等，不得修改软件插件或系统驱动，确保美工实训软件环境稳定，避免影响设计文件兼容性。
八、严禁上课时打游戏、上网聊天、浏览与电商美工无关的网站；禁止下载来源不明的设计素材包或可执行文件，下载素材前需确认版权与安全性，若安全软件报警则严禁打开，避免电脑中毒或引发版权纠纷。
九、凡因操作不当（如暴力使用绘图笔、错误操作打印机导致卡纸损坏）或故意违规操作，造成设备损坏、设计软件崩溃或素材丢失的，除照价赔偿外，视情节轻重给予相应处分。
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