泊头市职教中心2020-2021学年《现代礼仪》教学计划

一、课程介绍
我国是一个具有五千年历史的文明古国，素以“礼仪之邦”享誉世界。在大力倡导社会主义精神文明的今天，我们更要弘扬“礼仪之邦”的道德风范。礼仪是一门综合性较强的行为科学，是一种为时代共识的行为准则或规范。可以用语言、文字和行动进行准确描述和规定的行为准则,并成为人们自觉学习和遵守的行为规范。在人际交往中，礼仪可以有效的展现一个人的教养、风度和魅力。随着中国入世后、社会的快速进步和文明程度的不断提高、礼仪在学习、生活、工作中起到重要作用。所以本校开设礼仪课程，让学生掌握规范的礼仪，来充实自己、完善形象，以实现自身的价值。  
二、研究的目标、内容

1、研究的目标：
  通过研究，构建学生礼仪教育及其文明素养培育的教育内容体系，探索教育的有效途径和方法，形成礼仪教育特有的评价体系。
2、研究的内容：
（1）确立学生的礼仪教育目标体系和确定具体教育内容；
（2）探索学生文明礼仪培育的具体途径与方法；
（3）探索学生文明礼仪培育的基本评价内容与方式。
三、课时安排
	周次
	课时
	教学内容

	
	
	

	第一周
	1
	导论

	第二周
	1
	中华传统礼仪

	第三周
	1
	中华传统礼仪

	第四周
	1
	中华传统礼仪

	第五周
	1
	古代的家教

	第六周
	1
	古代的家教

	第七周
	1
	古代的家教

	第八周
	1
	仪容、服饰、仪态礼仪

	第九周
	1
	仪容、服饰、仪态礼仪

	第十周
	1
	仪容、服饰、仪态礼仪

	第十一周
	1
	日常交往礼仪

	第十二周
	1
	日常交往礼仪

	第十三周
	1
	日常交往礼仪

	第十四周
	1
	公务活动礼仪

	第十五周
	1
	公务活动礼仪

	第十六周
	1
	求职信写作技巧

	第十七周
	1
	求职信写作技巧

	第十八周
	1
	求职信写作技巧

	第十九周
	1
	成功面试应注意的问题

	第二十周
	1
	成功面试应注意的问题

	第二十一周
	1
	涉外礼仪

	第二十二周
	1
	期末考试


